
 

 

 

 

TESSA  

VELTER 
 

COORDONNEES 

ADRESSE : 2 rue du puits – 57655 

BOULANGE 

 

TÉLÉPHONE : 06 98 97 45 13 

 

E-MAIL : tessa.velter@neuf.fr 

 

PERMIS : Permis B + véhiculé 

 

DATE DE NAISSANCE : 09/12/1998 (25 

ans) 

 

PROFIL 

Gestionnaire de paie depuis 5 ans 
dans une entreprise de BTP, je cherche 
à élargir mes connaissances et mes 
compétences. Rigoureuse et 
organisée, je suis à la recherche de 
nouveaux défis professionnels. 
 

LOGICIELS/COMPETENCES 

- C2i niveau 1 
- Pack Office 
- AS400/Anael paie 

 

 

ACTIVITES ET CENTRES D’INTERET 

Natation 

Marche 

 

LANGUES 

Français (langue maternelle) 

Anglais niveau A2  

 

 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

Gestionnaire de paie / CDI 

VCF / VCSP 

VINCI Construction France - Laxou  

09/2018 – en cours 
CDI 09/2019 – en cours : 

- Gestion de la paie d’un portefeuille de 225 salariés 
- Vérification de la cohérence des pointages, saisie des variables 

de paie, établissement des bulletins de salaire, règlement des 
salaires 

- Calcul des primes d’intéressement, de participation et de 13ème 
mois selon les règles en vigueur 

- Gestion des stagiaires (saisie des variables, établissement des 
bulletins de salaire et des attestations de stage) 

- Gestion administrative des dossiers du personnel (affiliation 
mutuelle et prévoyance, commande de carte BTP, 
établissement de la DUE, …) 

- Gestion des arrêts maladies, AT/MP, gestion et suivi des dossiers 
CPAM et de prévoyance, envoi des attestations de salaire 

- Explication des bulletins de salaire aux salariés 
- Elaboration des documents de sorties (solde de tout compte) 
- Etablissement et envoi des déclarations post-paies (DSN)  

Alternance 09/2018 – 08/2019 : 
- Assister le gestionnaire de données sociales dans l’élaboration 

des BDES et autres déclarations sociales 
- Saisie des variables de paie 
- Gestion administrative des stagiaires 

 

Assistante comptable / Stage 

Access Informatique - Thionville 

22/05/2017 – 30/06/2017 / 06/11/2017 – 01/12/2017 

Comptabilisation des salaires, lettrage/pointage factures, relance 

téléphonique client, comptabilisation des factures. 

FORMATIONS 

Licence professionnelle Assistant de gestion et Contrôle Financier option 

paie en alternance (mention assez bien) - 2019 

IUT Charlemagne - Laxou 

 

BTS Comptabilité et Gestion (mention bien) - 2018 

Lycée Jean-Baptiste Colbert – Thionville 

 

Baccalauréat Economique et sociale (mention assez bien) - 2016 

Lycée Antoine de Saint-Exupéry – Fameck 

 

Brevet des collèges (mention assez bien) - 2013 

Collège Marie-Curie - Fontoy 

mailto:tessa.velter@neuf.fr

